T.C.
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
Dokiiman No:

Basin Ve Halkla iligkiler Mudiirligi ilk Yayin Tarihi: 28.01.2021
Revizyon Tarihi: 28.01.2021
GOREV TANIMI Revizyon No : o1

Basin Ve Halkla iligkiler Miidirligii Basin Biirosu

. Sayfa /01
Personeli

Gorev Unvani (2) [Basin Yayin Personeli

Ust Yonetici

e Basin-Yayin ve Halkla ilsikiler Midirii V.,
/ Yoneticileri (3)

Astlari (4)

Vekalet Eden (5) |Basin Yayin Personeli

Gorevin Kisa

T () Afyon Kocatepe Universitesinin medyada goriiniirliigiinii arttirmak ve basin-yayim islerini siirdiirmek.
animi

* Medyada gikan haberlerin takibi, diizenlenmesi ve arsivini yapmak.

* Mudiirliigiin kalite gelistirme galigmalarinin yiriitiilmesini saglamak.

* Mudirlugiin stratejik plan ve raporunun hazirlanmasini saglamak.

* Sosyal medya hesaplarinin yonetilmesi ve takibi ile kontroliinii saglamak.

* Universite etkinliklerinin haberlerini yapmak ve paydaslarla paylasmak.

* Universitenin kurumsal belleginin olusturulmasi.

Gorev, Yetki

* Universitenin kurumsal kimlik ve marka degerine katki saglayacak gorsel malzemeyi hazirlamak.
ve Sorumliklar (7)

* Universitenin tanitim ve halkla iliskiler faaliyetlerini kapsayan ciktilarin ve icerigin iiretilmesi icin gerekli bilgi ve belgeleri toplamak ve igerigi
hazirlamak.

* Yerel ve ulusal basinda liniversitemiz, etkinliklerimiz ve personelimiz hakkinda ¢ikan haberlerin arsivini olugturmak.

* Universite aleyhinde gikan haberleri yoneticilere ve hukuk birimine iletmek.

* Haber biilteninin olugturulmasi ve miidiirliigiin web sitesinde yayimlamak.

* Kamuoyunda iiniversitemiz ile ilgili iyi ve dogru bir imajin yerlesmesini saglamak amaciyla “basin biiltenleri, basin agiklamalari, kamuoyu
duyurulari”nin hazirlanmasi.

* Merkez Kutiiphanenin arsiv olugturmasi igin gazetelerin génderilmesi.

Gorevin 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nda ve 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
Gerektirdigi
Nitelikler (8) iletigim Fakiiltesi / iletisim Bilimleri Fakiiltesi mezunu olmak ya da gerekli donanima sahip olmak /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Basin Yayin Personeli

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Basin-Yayin ve Halkla ilsikiler Miidiiri V.

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 16 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir
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Basin Ve Halkla iliskiler Midiirligli Basin

. ) Sayfa / 02
Blrosu Personeli

Gorev Unvani (2) [Basin Yayin Personeli

Ust Yonetici

e Basin-Yayin ve Halkla ilsikiler Midirii V.,
/ Yoneticileri (3)

Astlari (4)

Vekalet Eden (5) |Basin Yayin Personeli

Gorevin Kisa

T () Afyon Kocatepe Universitesinin medyada goriiniirliigiinii arttirmak ve basin-yayim islerini siirdiirmek.
animi

* Sempozyum, panel, konferans, seminer, kongre, toplanti, agilis toreni, sergi, konser, vb. etkinliklerin diizenlenmesinde gerekli destegi vermek.
Rektorligiimiizce diizenlenen etkinliklerde protokol diizeni ile ilgili isleri yapmak.

* Yerel ve ulusal gazetelerin takibinin yapilmasi.

* Yonetimin belirledigi 6zel giinlerde Rektor ya da rektorlitk adina mesaj yayinlamak.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

Gorevin 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nda ve 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
Gerektirdigi
Nitelikler (8) iletigim Fakiiltesi / iletisim Bilimleri Fakiiltesi mezunu olmak ya da gerekli donanima sahip olmak /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Basin Yayin Personeli

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Basin-Yayin ve Halkla ilsikiler Miidiiri V.

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 16 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir



