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Basin Ve Halkla iliskiler Miidiirligti Bilgi Edinme

Gorev Unvani (2) (Bilgi Edinme Personeli Birimi Personeli

Sayfa /01

Ust Yonetici

e Basin-Yayin ve Halkla ilsikiler Midirii V.,
/ Yoneticileri (3)

Astlari (4)

Vekalet Eden (5)

Gorevin Kisa

Dilekge Hakki ve bilgi edinme hakki kapsaminda gergeklestirilen bagvurularin islemlerini yapmak.
Tanimi (6)

* 4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsaminda gergek ve tiizel kisiler tarafindan iiniversitemize yapilan basvurulari degerlendirmek suretiyle
cevaplandirmak.

* Bilgi edinme ve Dilekge Hakki kapsaminda yapilan basvurularin ve yapilan yazismalarin arsivlerini tutmak.

* Birimlerden gelen cevaplari iist yazi ile bagvuru sahiplerine iletmek.

* Dilekge Hakki ve bilgi edinme hakki kapsaminda gergeklestirilen bagvurulari ilgili birimlere sevk etmek.

* i¢ kontrol ve kalite ile ilgili siiregleri gergeklestirmek.

* Mudiirlugin kalite gelistirme galismalarinin yiiritilmesini saglamak.

Gorev, Yetki

* Mudirlugiin stratejik plan ve raporunun hazirlanmasini saglamak.
ve Sorumliklar (7)

* Sosyal medya hesaplarinin yonetilmesi ve takibi ile kontroliinii saglamak.

* Universitemiz “Akademik Yil Faaliyet Raporu”nu hazirlamak.

* Universitenin kurumsal belleginin olusturulmasi.

* Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun geregince uiniversitemize yapilan basvurulari degerlendirmek suretiyle cevaplandirmak.

* Sempozyum, panel, konferans, seminer, kongre, toplanti, acilis téreni, sergi, konser, vb. etkinliklerin diizenlenmesinde gerekli destegi vermek.
Rektorlugiimiizce diizenlenen etkinliklerde protokol diizeni ile ilgili isleri yapmak.

Gorevin 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nda ve 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak

Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Bilgi Edinme Personeli

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Basin-Yayin ve Halkla ilsikiler Miidiiri V.

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 1) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 12 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir



