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Gérev Unvani (2) |Halkia ili§kiler pPersoneli Basin Ve Halkla iliskiler Miidiirligt Halkla iliskiler sayfa /01

Biirosu Personeli

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Basin-Yayin ve Halkla ilsikiler Miidirii V.,

Astlari (4)

Vekalet Eden (5)

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Afyon Kocatepe Universitesinin halkla iliskiler islerini gergeklestirmek.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Aday 6grencilerin tiniversite gezileri icin gerekli organizasyonu saglamak.

* Aday 6grencilerin Universite gezileri igin gerekli yazigmalari yapmak.

* Birimin yaptigi yazismalarin arsivini tutmak.

* Mudiirlugiin kalite gelistirme galismalarinin yiiritilmesini saglamak.

* Mudirlugiin stratejik plan ve raporunun hazirlanmasini saglamak.

* Mudiirlik caliganlarinin personel islerinin takibini saglamak.

* Tekzip yazilarini arsivlemek.

* Universite igi diizenlenen gezilerde kisi ya da gruplara mihmandarlik yapmak.

* Universite web sitesinde yayinlanan duyurularin arsivini tutmak.

* Universitemiz “Akademik Yil Faaliyet Raporu”nu hazirlamak.

* Universitenin kurumsal belleginin olusturulmasi.

* Egitim kurumlarindan gelen taleplere istinaden Gniversitemizi tanitici giktilarin génderilmesini saglamak.

* E-posta ile akademik ve idari personele gesitli duyurularin yapilmasi.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nda ve 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak

iletisim Fakiiltesi / iletisim Bilimleri Fakiiltesi mezunu olmak ya da gerekli donanima sahip olmak /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Halkla iliskiler Personeli

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Basin-Yayin ve Halkla ilsikiler Miidiiri V.

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 18 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir
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Basin Ve Halkla iliskiler Midirligi

Gorev Unvani (2) |Halkla iligkiler Personeli L . )
Halkla lligkiler Biirosu Personeli

Sayfa / 02

Ust Yonetici

e Basin-Yayin ve Halkla ilsikiler Midirii V.,
/ Yoneticileri (3)

Astlari (4)

Vekalet Eden (5)

Gorevin Kisa

Afyon Kocatepe Universitesinin halkla iliskiler islerini gergeklestirmek.
Tanimi (6)

* Kismi zamanh 6grenci puantajlarinin yapilmasi.

* Mudiirliigiin kurum igi ve kurum disi resmi yazigmalarini yapmak.

* Sarf malzemelerinin takibini yapmak, malzeme taleplerini olugturmak ve ilgili birimlere iletmek.

* Sempozyum, panel, konferans, seminer, kongre, toplanti, acilis téreni, sergi, konser, vb. etkinliklerin diizenlenmesinde gerekli destegi vermek.
Rektorligiimiizce diizenlenen etkinliklerde protokol diizeni ile ilgili isleri yapmak.

* Siirekli is¢ci puantajlarinin yapilmasi.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

Gorevin 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nda ve 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
Gerektirdigi
Nitelikler (8) iletigim Fakiiltesi / iletisim Bilimleri Fakiiltesi mezunu olmak ya da gerekli donanima sahip olmak /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Halkla iliskiler Personeli

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Basin-Yayin ve Halkla ilsikiler Miidiiri V.

Not:Bu personel igin diizenlenen Gérev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 18 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir



