
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Müdürlüğü

İŞİN ADI

Müdürlük Personelinin Yıllık İzin İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

1 Gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Müdürlükte görevli personel çift nüsha izin formu doldurarak 
izin talebinde bulunur.

Yıllık izin hakkı kontrol edilir.

Bir nüsha personele verilir, bir nüsha dosyasına kaldırılır.

İzin isteyen personel

Halkla İlişkiler Personeli

Halkla İlişkiler Personeli

1 
Gün

1 
Gün

1 
Gün

Personelin izne 
çıkması uygun mu?

Müdürlük Makamı
Genel Sekreterlik

Personel sistemine işlenir.

Halkla İlişkiler Personeli

1 
Gün

1 
Gün

EVETHAYIR
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