
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Basın Yayın ve Halkla İlişkiler 

Müdürlüğü

İŞİN ADI

Haber Yazımı

KODU

621.04

TOPLAM SÜRE

1-2 Gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Haber metni oluşturulur, düzenlenmesi yapılır.

Haber haber.aku.edu.tr adresinden yayımlanır.

Haber ve ilgili linkler sosyal medya hesaplarından paylaşıl ılır.

Basın Yayın Personeli

Basın Yayın Personeli

Müdürlük Makamı ya da 
üst yönetim

Basın Yayın Personeli

Basın Yayın Personeli

3 
Saat

1 
Saat

1
Saat

1 
Saat

Birimlerden gelen haber niteliği taşıyan bilgiler e-posta vs. 
aracılığıyla toplanır.

Haber fotoğrafları ve görsel malzeme seçilir ve değerlendirmesi 
yapılır. 

Basın Yayın Personeli

Basın Yayın Personeli

1 
Saat

1 
Saat

1 
Saat

Haber ve görsel malzeme 

yayımlamaya uygun mu?

Birimlerden gelen ve haber niteliği taşıyan çıktılara ilişkin görsel 
malzeme toplanır.

HAYIR

EVET
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