
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Müdürlüğü

İŞİN ADI

Katılım, Teşekkür Belgesi Hazırlama

KODU

621.01

TOPLAM SÜRE

1 -7 Gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

İlgili Birim
Katılım ya da teşekkür belgesi ile ilgili bilgi ve istek 

resmi yazıyla müdürlüğe iletilir. 

Tasarımı yapacak personel belirlenir.

İsim listesi varsa unvanlarıyla, belge metni ile 
birlikte tasarım personeline iletilir.

İlgili birime iletilir.

Etkinliği düzenleyen birim ile kesilme ve 
zarflama işlemleri planlanır.

Müdürlük Makamı

İlgili Birim

Müdürlük Makamı
İlgili Birim

Grafik İşleri Personeli

Grafik İşleri Personeli

Grafik İşleri Personeli

Grafik İşleri Personeli

1 
Saat

2  
Gün

Konsepte uygun tasarım yapılır.  

Çalışma arşivlenir.

1
Gün

İçerik ve tasarım 
doğru mu?

EVET

HAYIR

1 
Saat

1 
Saat

1
Gün

1 
Saat

Çıktılar alınır.Grafik İşleri Personeli
1

Gün

Çalışma etkinlik sahibine teslim edilir.Grafik İşleri Personeli
1 

Saat
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