
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Müdürlüğü

İŞİN ADI

Tanıtım Kitapçığı Hazırlama

KODU

825.02

TOPLAM SÜRE

30 Gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Üst Yönetim
Müdürlük Makamı

Tanıtım kitapçığı güncellemesi belirlenir.

Kitapçıkta yer alması gereken bilgi akademik ve 
idari birimlerden resmi yazı ile  istenir.

Kitapçıkta yer alması gereken görsel malzeme 
belirlenir ve toplanır.

Metinler ve fotoğrafların değerlendirilmesi 
yapılır.  

Baskı işlemine geçilir.

Gerekiyorsa web sayfasında yayımlanır. Sosyal 
medyada paylaşılır.

Halkla İlişkiler Personeli

Grafik İşleri Personeli

Müdürlük Makamı
Üst Yönetim

Grafik İşleri Personeli

Basın Yayın Personeli
Müdürlük Makamı

Grafik İşleri Personeli

Basın Yayın Personeli

Grafik İşleri Personeli

7
Gün

3 
Gün

Tasarım yapılır.  

Çalışma arşivlenir.

1
Gün

İçerik ve tasarım 
doğru mu?

EVET

7
Gün

1 
Gün

7 
Gün

1 
Saat

1 
Saat

HAYIR
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