
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Müdürlüğü

İŞİN ADI

Üniversite Tanıtım Gezisi

KODU

821

TOPLAM SÜRE

15 Gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Müdürlük Makamı
Genel Sekteterlik.

Üniversite tanıtımı isteyen kurum ve 
kuruluşlardan ziyaret tarihi, saati, bilgi alınmak 

istenen birimler ile ilgili talepler dilekçe ile alınır.

Randevu tarihi ve saatinde misafir grup 
karşılanır.

Tanıtım Personeli

Halkla İlişkiler Personeli

Halkla İlişkiler Personeli
Tanıtım Personeli

Tanıtım Peroneli

Tanıtım Peroneli

1 
Gün

3 
Gün

Misafir grubun soruları cevaplanır ve gezi 
bitiminde uğurlanır.

Dilekçede belirtilen 
tarihler ve mekanlar 

ziyaret için uygyun mu? 

EVET

15 
Gün

1 
Gün

4 
Saat

1 
Saat

Başvuru sahipleri ile iletişime 
geçilir, bilgi verilir.

Başvuru sahiplerine program 
ile ilgili bilgi verilir.

HAYIR

İlgili birimlere ve sorumlulara resmi yazı ve 
telefon aracılığıyla program gerekli hazırlıklarla 

ilgili bilgi iletilir.

Programa uygun mihmandarlık yapılır. İlgili 
birimler ve sorumlular ile buluşturulur.

Tanıtım Peroneli
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