BYHİM İŞ AKIŞ SÜREÇLERİNDEKİ EBYS KODLARI
	SÜREÇ ADI
	KULLANILAN EBYS KODU
	KOD AÇIKLAMASI
	YENİ KODLAR

	Basın ve Halkla İlişkiler (Genel)
	620
	Basın Halkla İlişkiler Genel
	Mevcut kod uygun

	Basın işleri 
	621
	Basın Halkla İlişkiler Genel
	Mevcut kod uygun

	Üniversite etkinliklerinin haberlerini yapmak ve paydaşlarla paylaşmak
	620
	Haber işleri
	621.04

	Birimlerden gelen haberleri yayımlamak
	620
	Haber işleri
	621.04

	Ana sayfada, birimlerin web sayfalarına link vererek duyuru yapmak
	620
	
	621.01

	Medyada çıkan haberlerin takibi, düzenlenmesi ve arşivini yapmak
	-
	
	-

	Sosyal medyada bilgilendirme, duyuru ve yayın yapmak
	620
	Basın Yayın İşleri
	621.01

	Birimlerin ihale çekimlerini kayda almak
	620
	Görüntü İşleri
	622.01

	Üniversite etkinliklerinin fotoğraflarının çekilmesi

	620
	Görüntü İşleri
	622.01

	Protokol takibi ve çekimi
	620
	Halkla İlişkiler İşleri
	622.01

	Stok görüntü arşivi oluşturmak
	-
	Görüntü İşleri
	-

	Üniversite etkinliklerinin afişlerinin hazırlanması
	620
	Grafik Tasarım İşleri
	621.01

	Ana sayfada yer alan bannerların hazırlanması
	-
	Grafik Tasarım İşleri
	-

	Katılım ve teşekkür belgeleri hazırlamak
	
	Grafik Tasarım İşleri
	621.01

	Yaka kartları hazırlamak
	
	Grafik Tasarım İşleri
	621.01

	Etkinlik davetiyelerini hazırlamak
	
	Grafik Tasarım İşleri
	876.02

	Tanıtım kitapçıkları ve broşürleri hazırlamak
	
	Grafik Tasarım İşleri
	825.02

	Puantajları hazırlamak
	903.15
	Personel İşleri
	929

	Birim içi tebliğleri yapmak
	
	Personel İşleri
	-

	İzin işlemlerini yapmak
	
	Personel İşleri
	-

	Aday öğrencilerin üniversite gezileri için gerekli organizasyonu sağlamak
	
	Tanıtım Faaliyetleri
	821

	Akademik yıl içerisinde düzenlenen eğitim fuarlarına katılmak, çeşitli organizasyonlarda stant açarak üniversitemizi tanıtmak
	
	Tanıtım Faaliyetleri
	821 / 903.07

	Paydaşlarımızdan gelen tanıtıcı doküman isteklerini karşılamak
	-
	Tanıtım Faaliyetleri
	-

	Rektörlüğümüzce düzenlenen etkinliklerde protokol düzenini sağlamak
	-
	Halkla İlişkiler
	-

	E-Bülteni hazırlamak ve yayımlamak
	620
	Haber İşleri
	621.04

	Üniversitemiz “Akademik Yıl Faaliyet Raporu”nu hazırlamak
	620
	Raporlama İşleri
	040

	4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu ve 3071 Sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına Dair Kanun Kapsamında gerçek ve tüzel kişiler tarafından üniversitemize yapılan başvuruları değerlendirmek suretiyle cevaplandırmak.
	622.01 / 622.03
	[bookmark: _GoBack]Bilgi Edinme ve Dilekçe Hakkı İşleri
	622.01 / 622.02

	
	
	
	

	Basın Toplantıları ile ilgili işler
	621.01
	Bu süreç EBYS’de görünüyor ancak kullanılmıyor
	-

	Basın Özetleri
	621.05
	Bu süreç EBYS’de görünüyor ancak kullanılmıyor
	-

	Basında Yer Alan Haberler
	621.04
	Bu süreç EBYS’de görünüyor ancak kullanılmıyor
	-

	Demeçler
	621.02
	Bu süreç EBYS’de görünüyor ancak kullanılmıyor
	-

	Etkinlik ya da başarıların haber yapılması
	620
	Basın-Haber
	621.01

	Fotoğraf çekimi istemi
	620
	Basın-Görsel
	621.02

	Video çekimi istemi
	620
	Basın-Görsel
	621.03

	Periyodik e-bülten hazırlanması
	620
	Basın-E-Bülten
	621.04

	Ana sayfaya duyuru istemi
	620
	Basın-Duyuru
	621.05

	Sosyal medya duyurusu yapılması
	620
	Basın-Duyuru
	621.06

	Afiş hazırlama
	620
	Basın-Grafik
	621.07

	Banner hazırlama
	620
	Basın-Grafik
	621.08

	Katılım, teşekkür belgesi hazırlama
	620
	Basın-Grafik
	621.09

	Yaka kartı hazırlama
	620
	Basın-Grafik
	621.10

	Broşür hazırlama
	620
	Basın-Grafik
	621.11

	Tanıtım kitapçığı, özet bildiri vs kitapçık hazırlama
	620
	Basın-Yayın
	621.12

	Protokol düzeni yapılması
	620
	Halkla ilişkiler-Protokol
	620.01

	İhale çekimi
	620
	Halkla İlişkiler-Arşiv
	620.02

	Yıllık izin işlemleri
	620
	Personel İşleri
	620.03

	Hastalık izni işlemleri
	620
	Personel İşleri
	620.04

	Üniversite tanıtım gezisi yazışmaları
	620
	Halkla İlişkiler-Tanıtım
	620.05

	Fuar ve organizasyonlara katılım işleri
	620
	Halkla İlişkiler-Tanıtım
	620.06

	Paydaşlara tanıtım dokümanı gönderme
	620
	Hakla İlişkiler-Tanıtım
	620.07

	Sürekli işçi puantajı
	903.15
	Sürekli İşçi-Puantaj
	Mevcut kod uygun

	Kısmi zamanlı öğrenci puantajı
	306.04
	Kısmi Zamanlı-Puantaj
	Mevcut kod uygun

	Bilgi Edinme Hakkı Kanunu kapsamında yapılan işler
	622.03
	Bilgi Edinme Hakkı Kanunu Başvuruları
	Mevcut kod uygun

	Dilekçe Hakkı Kanunu kapsamında yapılan işler
	622.01
	Dilekçe Hakkı Kanunu başvuruları
	Mevcut kod uygun

	Diğer işler
	639.07
	Diğer 
	620.20



