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Olan Alt Kodlar Personel Gelen ve Giden Evrak Islemleri 1 saat

[ Baslangic }

EBYS ilizerinden personelle ilgili gelen yazilar Mudiir tarafindan

ilgili Biiro P li :
gill buro Fersonel llgili birimlere sevk edilir.

EBYS lizerinden gelen yazilar icin cevap verilmesi

isteniyorsa 5 is giinii , bilgi ve goriis isteniyorsa 15 is
C ilgili Biiro Personeli > ginii, acele ibareli yazilarda derhal ,giinlii yazilarda
belirtilen tarih dikkate alinarak uygun dosya kodu ile gerekli
yazisma yapilir.

ilgili Baro Personeli llgili evraklar geldigi kurum ve _b.lrlmlere gore klasorlerine
kaydedilir.
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