
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Basın Yayın ve Halkla İlişkiler Müdürlüğü

İŞİN ADI

Yıllık İzin İşlemleri 

KODU

903.05

TOPLAM SÜRE

2 saat

Başlangıç

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Personel, 2 nüsha yıllık izin formu doldurarak izin
talebinde bulunur.

İzin talebinde bulunan personelin izin hakları kontrol
edilir.

Halkla İlişkiler Personeli

Halkla İlişkiler Personeli

20 
Dk

5 Dk

Yıllık izin formu Müdürün daha sonra Genel Sekreterin onayına 
sunulur.

Halkla İlişkiler Personeli
1 

Saat

Müdürün ve Genel Sekreterin onay vermesi halinde yıllık izin
Akupersonel Programına işlenir. 

Halkla İlişkiler Personeli
15 
Dk

Akupersonel programına gerekli giriş işlemi yapılır. Halkla İlişkiler Personeli
10 
Dk

İlgili personel ve basın birimi bilgilendirilir.

İlgili evraklar personel izin dosyasına kaldırılır.

Halkla İlişkiler Personeli

Halkla İlişkiler Personeli

Bitiş

5 Dk

5 Dk

Form

https://personel.aku.edu.tr/formlar/
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